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Zarzadzenie nr....... . ooeene.e.
Prezesa Zarzadu Spolki
Regionalne Wodociagi i Kanalizacja
Spétka z ograniczong odpowiedzialno$ciag w Bialogardzie
z dnia fgw7%!~0w

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych przez
RWK Sp. z 0.0. w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 .

§1

1. Wprowadza si¢ ,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych przez RWIK Sp. z o.o.
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020”
w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin bedzie mial zastosowanie wyltacznie do zaméwien publicznych realizowanych przez Spétke
w ramach RPO WZ na lata 2014-2020.
§2
Traci moc  Zarzadzenie nr 31/2018 Prezesa Zarzadu Spélki ,Regionalne  Wodociagi
i Kanalizacja Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia w Biatogardzie” z dnia 3 grudnia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez RWK Sp. z 0.0. w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES ZARZADU

megr inz. Rafat Stowik
(pieczec i podpis Prezesa Zarzadu)
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Zalacznik do Zarzadzenianr........... Prezesa Zarzadu RWiK Sp. z 0.0.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA
ZACHODNIOPOMORSKIEGO 2014-2020
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1

Przedmiot regulacji

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien publicznych realizowanych w ramach programu RPO WZ na lata
2014-2020 w przypadku:

1)
2)

3)

zamdéwien o warto$ci mniejszej niz 20 tys. zt. netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

zamowien publicznych o wartosci od 20 tys. zl netto do 50 tys. zt netto wilacznie, tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT),

zamOwien o wartosci powyzej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ushug (VAT) lub
w przypadku zamoéwien sektorowych o warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 PZP, a jednoczeénie przekraczajacej 50 tys. zL. netto, tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT).

§2
Stownik pojeé

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Noawnkw N

=

10.

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

PZP - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843z¢
zm.);

RPO WZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskie;j;

UE — Unia Europejska;

WE — Wspdélnota Europejska;

Zasadach — Zasady w zakresie udzielania zamoéwiei w projektach realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;
Zamawiajgcym- Regionalne Wodociagi i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Bialogardzie;

Beneficjencie — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzadzenia ogélnego; ilekro¢
jest mowa o Beneficjencie, nalezy przez to rozumie¢ réwniez podmiot, ktéry zlozyt wniosek
o dofinansowanie (Wnioskodawca) a takze wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu partnera
i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw wskazany we wniosku o dofinansowanie;
dofinansowaniu — wspotfinansowanie Unii Europejskiej (UE) lub wspotfinansowanie krajowe z budzetu
pafistwa (BP), wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu
projektu;

Strona | 2



I1.

12.

13;

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21
22,

23.

24.

Fundusze : Unia Europejska
Europejskie gglesckzap ospolita ’a ) Pormor ze Europejski Fundusz
Program Regionalny L W Lachndnia Rozwoju Regionalnego

dostawach — nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegélnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Instytucji Zarzadzajacej (IZ RPO WZ) — Zarzad Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego;

projekcie — przedsigwzigcie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, szczegétowo opisane
w dokumentacji aplikacyjnej;

robotach budowlanych — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
okreSlonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c PZP lub obiektu budowlanego, a takze
realizacja obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
przez Zamawiajacego;

rozporzadzeniu ogélnym — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013,
str. 320, z péZn. zm.);

umowie o dofinansowaniu — umowa zawarta miedzy IZ RPO WZ a wnioskodawca, ktorego projekt
zostat wybrany do dofinansowania, zawierajaca co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.),
oraz porozumienie, 0 ktérym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, zawarte migdzy IZ RPO WZ a wnioskodawca, ktorego projekt zostal wybrany do
dofinansowania, a takze decyzja o dofinansowaniu podjeta przez IZ RPO WZ, ktéra stanowi podstawe
dofinansowania projektu, w przypadku gdy wnioskodawca jest Wojewo6dztwo Zachodniopomorskie;
ustugach — wszelkie $wiadczenia, kt6rych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy;

ustawie wdrozeniowej — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1431
ze zm.);

whiosku o dofinansowanie projektu (dokumentacja aplikacyjna) — dokument, w ktérym zawarty jest
opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktorych
dokonuje si¢ oceny speinienia przez ten projekt kryteriow wyboru projektéw, skladany przez
wnioskodawce ubiegajacego si¢ o dofinansowanie na realizacje projektu na formularzu okreslonym przez
IZ RPO WZ, za integralng czgs¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zalaczniki;
wydatku kwalifikowalnym — koszt lub wydatek poniesiony w zwiazku z realizacja projektu w ramach
RPO WZ, ktére speniaja kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie
zumowa o dofinansowanie projektu;

wydatku niekwalifikowalnym — koszt lub wydatek, ktére nie s3 wydatkiem kwalifikowalnym;
wykonawcey — osoba fizyczna niebgdaca personelem projektu, osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje realizacje robot budowlanych, okre$lone
produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zaméwienia w projekcie
realizowanym w ramach RPO WZ;

zam6wieniu — umowa odptatna, zawarta pomigdzy Zamawiajacym (Beneficjentem) a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach
RPO WZ;

zam6éwieniu sektorowym - zaméwienie udzielane w celu wykonania jednego z rodzajow dziatalnosci,
o ktérych mowa w art. 132 PZP.

§3
Zasady ogoélne
Udzielanie zaméwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:
a. PZP,
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b. zasadg konkurencyjnosci, w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub nizszej niz kwota

okreslona w art. 4 pkt 8 PZP, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towaréw i ustug (VAT), lub w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 PZP, a jednoczeénie przekraczajacej
50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towar6éw i ustug (VAT),

c: rozeznaniem rynku - w przypadku zamdéwien o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zl netto
wiacznie,
d. w przypadku zamowien o wartosci nizszej niz 20 000 zt netto — zgodnie z zasadami okre$lonymi

w niniejszym Regulaminie, majac jednak na wzgledzie, iz wydatek musi zosta¢ dokonany
w sposdb racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéow. W takim przypadku obowiazkowo nalezy posiada¢ dokumenty
potwierdzajace przeprowadzenie szacowania warto$ci zamowienia.

Zamo6wienia, o ktérych mowa w ust. | udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych, Zasad i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania
takich zamowien.

Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

a. kierownicy komoérek wnioskujacych,
b. inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamo6wienia.

Wszyscy pracownicy Zamawiajacego bioracy udzial w udzielaniu zamdwienia zobowigzani sa do
stosowania aktualnych wytycznych w zakresie udzielania zaméwien wskazanych w Zasadach oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

a) zasady uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, ktora stuzy temu aby
zaréwno na etapie przygotowania, jak i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
nie eliminowa¢ z udzialu w postgpowaniu okre§lonej grupy wykonawcow badz nie stwarzaé
okreslonej grupie wykonawcow uprzywilejowanej pozycji. Zasada ta zobowigzuje réwniez do
czuwania nad tym, aby wykonawcy postgpowali wobec siebie uczciwie, zgodnie z zasadami
obrotu gospodarczego i obowiazujacym porzadkiem prawnym.

b) zasady jawnosci i przejrzystosci gwarantujacej, ze postepowanie o udzielenie zaméwienia zawiera
jasne reguly i istnieja $rodki do weryfikacji prawidlowosci ich stosowania, a zamawiajacy
podejmuje przewidywalne decyzje na podstawie wezesniej ustalonych kryteriow, ktére zapewniaja
zachowanie zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow. Celem tej zasady
jest réwniez zapewnienie wszystkim zainteresowanym mozliwo$ci zapoznania si¢ z informacja
0 zamOwieniu (np. odpowiedni stopiefi upublicznienia zapytania ofertowego), jak
i zagwarantowanie, ze osoby wystgpujace po stronie zamawiajacego sa bezstronne i obiektywne
W czasie przygotowania i prowadzenia postepowania.

c) zasady celowego, racjonalnego i oszczgdnego wydatkowania srodkéw publicznych, ktéra
zapewni¢ ma uzyskanie jak najlepszych efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku.

Pracownik Zamawiajacego przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia
o warto$ci szacunkowe]j przekraczajacej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT)
w sposob zapewniajacy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow. Spetnienie powyzszych wymogow nastepuje w drodze zastosowania przepiséw PZP lub
zasady konkurencyjnosci.
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Wydatki w ramach projektu musza by¢ ponoszone w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny.
Speienie powyzszych wymogoéw w przypadku zamdéwien o wartosci od 20 tys. zl netto do 50 tys. zt
netto wlacznie nastgpuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej procedury warto$¢ najkorzystniejszej oferty przekracza maksymalng
warto$¢ zamoéwienia dla wybranego trybu postgpowania, konieczne jest przeprowadzenie ponownej
procedury wyboru wykonawcy wg trybu wlasciwego dla wartosci danego zaméwienia.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy Prawa
zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

§4

Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia

Istotne znaczenie dla wyboru prawidlowego trybu postgpowania ma oszacowanie warto$ci zamowienia
z nalezytg staranno$cia. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zaméwienia lub jego podzial
skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktérego zastosowany zostanie niewlasciwy
tryb udzielenia zamowienia.

W przypadku rozpoczgcia realizacji projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, warunkiem
uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest stosowanie zasad wydatkowania $rodk6w publicznych
okreslonych w Zasadach oraz niniejszym Regulaminie.

Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta staranno$cia
z uwzglednieniem ewentualnych zamowien podobnych.

Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wiasciwa $ciezke audytu, w szczegdlnosci
poprzez sporzadzenie notatki z szacowania wedlug Zatacznika nr 1 do Regulaminu.

Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamowienia lub jego podzial skutkujacy zanizeniem jego
warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢ zamdéwienia nalezy wziag¢ pod uwage konieczno$é
lacznego spetienia trzech przestanek (tozsamo$ci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamo$é

przedmiotowa), :

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie (tozsamo$é czasowa),

¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamos$é podmiotowa).

W przypadku udzielania zaméwienia w czgéciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zaméwienia ustala si¢ jako taczna wartos¢ poszczegélnych
jego czesci.

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia komoérka wnioskujaca ustala czy wydatek ma
pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

W pierwszej kolejnosci nalezy dokona¢ szacowania wartosci zamowienia zgodnie z przepisami ustawy
PZP, a po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona na podstawie PZP nie przekracza
wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 PZP lub w przypadku zaméwien sektorowych wartosci wskazanej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, ustalaja warto$¢ realizowanych przez siebie
zamowien w odniesieniu do danego projektu.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 10, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

¢) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
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Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ushugi oraz nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
jezeli przedmiotem sa roboty budowlane.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sig w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art.
35 ust. 3 ustawy PZP.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
sporzadzonej zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu i zataczonych do niej dokumentéw.
Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartoci zaméwienia sg w szczeg6lnosci:

a aktualne Srednie ceny rynkowe przedmiotu zamdéwienia,

b. rozeznanie rynku wsréd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia,

c. analizy wydatkéw z poprzednich 12 miesiecy,

d. kosztorysu inwestorskiego,

e. wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku) lub inne dokumenty,

f. kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia)

z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

§5

Wszcezecie procedury

Procedur¢ udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do Regulaminu przez komérke wnioskujaca do Kierownika Zamawiajacego lub
upowaznionej przez niego osoby.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczeg6lnosci:

1) okreslenie komorki wnioskujace;j,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zaméwienia,
4) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,

5) wskazanie zrodta finansowania,

6) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.

§6

Udzielenie zaméwien w ramach projektu o wartosci ponizej 20 000 zi netto

W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest mniejsza niz 20 000 zt netto wymagana
Jest jedynie akceptacja wniosku o realizacj¢ zaméwienia przez Kierownika Zamawiajacego, a wydatek
musi zosta¢ dokonany w sposéb racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladéow. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci
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dowodowe;j.

Dla zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto jest nizsza niz 20 000 zt netto, udzielenie zaméwienia
nastgpuje w oparciu o zlecenie lub umowe w formie pisemnej, okreslajacej warunki realizacji
zamOwienia.

Do zamdwiefi o wartosci nizszej niz 20 000 zt netto czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza
komérka wnioskujgca w jednej lub w kilku nastgpujacych formach rozeznania rynku:

1)  poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego lub

2)  poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwéch potencjalnych wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 5 lub

3)  poprzez zebranie co najmniej dwéch ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng¢ proponowana przez potencjalnych Wykonawcow.

Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1) —2) zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) warunki udziatu w postepowaniu, przy czym stawianie warunkéw nie jest obowiazkowe,

4) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 5 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 10 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych.
Termin 5 Ilub 10 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu opublikowania
ogloszenia lub przekazania za posrednictwem poczty elektronicznej i koniczy sie z uptywem
ostatniego dnia.

5) termin realizacji zaméwienia.

W przypadku braku mozliwoéci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie odpowiednio § 8 ust. 5-7.

§7
Udzielenie zaméwien w ramach projektu o wartosci
od 20 000 zi netto do 50 000 zt netto wigcznie

W przypadku zaméwien o wartosci od 20 000 z} netto do 50 000 zI netto wiacznie, tj. bez podatku od
towar6w i ustug (VAT) dokonuje si¢ rozeznania rynku. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie,
ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie rynkowe;.
W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej
analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia - wraz z analizowanymi cennikami.
Cenniki mozna pozyskaé:
1) ze stron internetowych wykonawcéw lub
2) poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zaméwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie
internetowej Zamawiajacego tj. http://www.rwik.pl lub
3) skierowanie zapytaf o ceng wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw
Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3) zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) warunki udziatu w postgpowaniu, przy czym stawianie warunk6w nie jest obowiazkowe,

4) termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét
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budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po dniu
opublikowania ogtoszenia lub przekazania za po$rednictwem poczty elektronicznej i konczy
si¢ z uptywem ostatniego dnia.

5) termin realizacji zaméwienia.

Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zaméwienia przekracza 50 tys. z} netto, stosuje
si¢ zasade konkurencyjnosci.

W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zl netto wigcznie, mozliwe jest
zastosowanie zasady konkurencyjno$ci, zamiast rozeznania rynku. W takiej sytuacji, zastosowanie
znajdujg warunki dotyczace zasady konkurencyjnosci.

W celu udokumentowania, ze zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa
zamieszczone na stronie Zamawiajacego zapytanie nalezy wydrukowag.

W przypadku rozestania zapytania nalezy udokumentowac potwierdzenie wystania zapytania ofertowego.
Upublicznieniem zapytania ofertowego Jest zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
Zamawiajacego

Udzielenie zaméwienia naste;puje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, okreslajgcej warunki
realizacji zamoéwienia. Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje, ze wystarczajgce jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy
o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje si¢ odpowiednio § 8 ust. 5-7.

§8

Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zi netto

Udzielenie zaméwienia w ramach projektu nastgpuje zgodnie z zasada konkurencyjnosci w przypadku

zaméwien o warto$ci réwnej lub nizszej niz kwota okre§lona w art. 4 pkt 8 PZP, a jednoczesnie

przekraczajacej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), lub w przypadku zaméwier

sektorowych o warto$ci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

PZP a jednocze$nie przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ushug (VAT).

W celu uniknigcia konfliktu intereséw osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane

z procedura wyboru wykonawcy, w szczegénosci osoby biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga

by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty. Powinny by¢ to osoby

bezstronne i obiektywne. W tym celu Zamawiajacy oraz osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego

czynno$ci zwigzane z procedura wyboru wykonawcy sktadaja stosowne o$wiadczenia wedtug zatacznika

or 5 i 6 do Regulaminu.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego Ilub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wsp6lnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostatl okreslony przez IZ RPO WZ,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, lub pozostawaniu w innym zwiazku niz wskazane
w lit. a-d jezeli naruszaja zasady konkurencyjnosci (w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych)

Zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniona, jezeli postgpowanie o udzielenie zaméwienia

przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w PZP.

Przedmiot zamdéwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dokladnych

i zrozumiatych okreSlen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na

sporzadzenie oferty.
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Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zaméwienia, opis przedmiotu zaméwienia nie moze zawiera¢

odniesiefi do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodfa lub szczegélnego procesu, ktory

charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow.

W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie takich odniesier, jezeli niemozliwe jest opisanie

przedmiotu zaméwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym.

Takim odniesieniom musza towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazne”. W przypadku mozliwosci

zastosowania takich odniesiefi zostala przewidziana, nie mozna odrzuci¢ oferty jako niezgodnej

z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwiazania

W rownowaznym stopniu spetniaja wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we WspSlnym Stowniku Zaméwiet,

0 ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5

listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwieni (CPV) (Dz. Urz. WE L340 z 16.12.2002, str.

1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str.3).

Warunki udziatlu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, nalezy okresli¢ w sposéb proporcjonalny do

przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawc6éw. Nie mozna formutowa¢ warunkéw przewyzszajagcych wymagania wystarczajace do
nalezytego wykonania zaméwienia. Ocena spetiania warunkéw odbywa sie metoda spetia — nie spehnia.

W tym zakresie weryfikacja podmiotu moze odbywaé sie na ptaszczyznie:

a) kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrgbnych przepisow,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,

c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j,

Zamawiajacy okre$la warunki udzialu w postgpowaniu oraz wymagane od wykonawcoéw $rodki

dowodowe w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci

wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia nalezy formutowaé

W spos6b zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw, przy

czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosié si¢ do danego przedmiotu zaméwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformulowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak
2eby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mégt
interpretowac je w jednakowy sposéb,

c) wagi (znaczenie) poszczeg6lnych kryteriow powinny by¢ okre§lone w sposéb umozliwiajacy
wybdr najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlaciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodno$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz do§wiadczenia.

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane
Jest stosowanie jako kryteriéw oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamo6wienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spofeczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$é wykonania zaméwienia.

Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajacego) wynosi:

a) co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug’',

b) co najmniej 14 dni - w przypadku robét budowlanych oraz w przypadku zaméwien
sektorowych o warto$ci nizszej niz kwota okreSlona w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 PZP.

¢) co najmniej 30 dni - w przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.

' Dotyczy dostaw i ustug innych niz sektorowe
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Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,
a konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zamowien ustala sie

w oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 35 ust. 3 PZP.

W celu spetienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ust. 14 lub 15, ktore
zawiera co najmnie;j:

— nazwg (firme) i adres (siedzibe) Zamawiajgcego,

— opis przedmiotu zamowienia,

— warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetiania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe,

— kryteria oceny oferty,

— informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny oferty,

— opis sposobu przyznawania punktacji za spetienie danego kryterium oceny oferty,

— termin skladania ofert,

— termin realizacji umowy,

— okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia (zmiany musza byé przewidziane w zapytaniu
ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktére okreslaja ich zakres
i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian), o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej
umowy,

- informacje o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwo$é
przewiduje,

— opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

- informacj¢ o planowanych zaméwieniach podobnych?, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamoéwien,

- logotypy obowiazujace w ramach RPO WZ 2014-2020,

— zapytanie ofertowe moze ponadto zawiera¢ wskazanie podstaw wykluczenia wykonawcy
z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, ktére okresla sie¢ zgodnie z art. 24 PZP
(nieobowigzkowo);

b) wybra¢ najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamoéwienia, zlozona przez
wykonawce spelniajacego warunki udziatu w poste;powamu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wyb6r oferty musi by¢ dokumentowany protokotem post@powama
0 udzielenie zaméwienia wediug Zatacznika nr 4. Postgpowanie moze zakonczyé si¢ wyborem
kilku wykonawcéw, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg$ciowych.

Upubhczmeme zapytama ofertowego polega na Jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci
(Gips bazakonkurone inosci » ~ '), a w przypadku zawieszenia dzialalnosci
bazy potw1erdzonego odpow1edn1m komumkatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego —
skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potenc_lalnych wykonawcow, o ile na rynku
1stn1eje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamOwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co
najmniej na stronie internetowej:» 1 ».r 1!, Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie
postgpowania o udzielenie zaméwienia w ramach projektu.
W przypadku, gdy realizacja projektu rozpoczyna si¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu, pracownik Zamawiajacego upublicznia zapytanie ofertowe na stronie internetowe;:
. W celu spemienia powyzszego wymogu po

? Dotyczy sytuacji udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia
podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamowien na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtorzeniu
podobnych ustug lub rob6t budowlanych.
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wejSciu na ww. strong nalezy w pierwszej kolejnosci wybraé opcje ,,Dodaj ogloszenie”, nastepnie

»Zarejestruj si¢” i wybra¢ wariant rejestracji ,,Jestem wnioskodawcg”.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert przewidzianym

w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z ust. 14 lub 15 zapytaniu

ofertowym uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date

upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Nalezy przedhuzy¢
termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne

z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego publikowana jest

zgodnie z ust. 14 lub 15.

Protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej wedtug Zatgcznika

nr 4 do Regulaminu. Protokét zawiera co najmnie;j:

a. wykaz wszystkich ofert, ktére wplyngty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptynigcia oferty do zamawiajacego,

b. informacje o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

C. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spetienie danego
kryterium,

d. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

f. nastepujace zatgczniki:

- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w ust. 14 lub 15 wraz
ze zmianami w zapytaniu ofertowym.

—  zlozone oferty,

— o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, podpisane przez
zamawiajagcego i osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert (tj. powiazaf,
o ktorych mowa w ust. 2. .

Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania zawiera co najmniej nazwe wybranego wykonawcy, jego
siedzib¢ oraz cen¢ zamoéwienia. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, nalezy udostepnié
wnioskodawcy protokét postepowania o udzielenie zamdwienia, z wylaczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, rozumiang zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji).

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastgpuje zawarcie umowy

z wykonawca w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

W przypadku, gdy dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgéciowych, postgpowanie moze zakoficzy¢ sie

zawarciem umowy na czg$¢ zamowienia. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia

umowy z Zamawiajacym, Zamawiajacy zawiera umowe z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu

o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych® zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a. zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktére okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

o

3 zmiang uznaje si¢ za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie
zmienia ogolnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby
byly postawione w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, to w tym postgpowaniu wzigliby lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy lub
przyjeto by oferty innej treci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢é wykonawcy w sposob nieprzewidziany
pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowiazan wynikajacy z umowy lub polega na
zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, nowym wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w ust. 21

lit. d.
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Rzeczpospolita

zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych od

dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staty si¢ niezbedne

i zostaly spetnione facznie nastgpujace warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

- zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztéw dla zamawiajacego,

- warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelione tacznie nastgpujace

warunki:

- konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych zamawiajacy,
dzialajac z nalezyta starannoscia, nie mégt przewidzie¢,

- warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

wykonawcg, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

- na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a, w wyniku potgczenia,
podziatu, przeksztatcenia, upadlosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego
wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia warunki udziatu
w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za
sobg innych istotnych zmian umowy,

- w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw, w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze zawrzeé
umowe¢ z nowym podwykonawca bez zmiany warunkow realizacji zamowienia
z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a faczna warto$§¢ zmian jest mniejsza niz

kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, od ktérych jest

uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej

i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie

w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane,

jest mniejsza od 15% warto$ci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

§9

Szczegélowe wymogi dotyczgce procedury udzielenia zaméwienia

W postgpowaniach o wartosci od 20 000 zt netto powoluje si¢ Komisje przetargowa. Zasady powotania
oraz dziatania komisji przetargowej okreslone zostaly w Regulaminie prac komisji przetargowej,
stanowigcym zafgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

Na wniosek wykonawcy, ktéry zlozyl oferte, Zamawiajacy udostgpnienia wnioskodawcy protokot
postgpowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem § 8 ust. 19.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a)
b)

jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ust. 8 lit c,

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia,

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,
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f) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie

omyHki, o ktorej mowa w ust. 8 lit. c,
2) wykonawca nie wyrazit zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta,
h) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy, jezeli Zamawiajacy
zadat wniesienia wadium,
i) j&j przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes pafistwa,
1) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
Zamawiajacy moze zwrocic¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie wraz ze ztozeniem dowodoéw czy oferta
lub jej istotne czesci sktadowe nie zawieraja razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamOwienia.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jesli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

¢) w przypadku, gdy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia jedynym kryterium oceny ofert byta
cena lub koszt i nie mozna byto dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie wobec czego Zamawiajacy
w okreslonym terminie wezwat do ztozenia ofert dodatkowych i zostaly ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie.

d) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzone postgpowanie nie lezy
w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezeéniej przewidzied,

e) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajagca zawarcie waznej
umowy w sprawie zamowienia.

Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba ma réwniez prawo do uniewaznienia
postepowania w kazdym przypadku, w kazdym czasie i na kazdym etapie postepowania, bez podania
przyczyn z tym zastrzezeniem, ze informacja taka zostata zamieszczona w ogloszeniu o zamowieniu badz
w zapytaniu ofertowym

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest jednak prowadzenia miedzy Zamawiajagcym a wykonawcg
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz z zastrzezeniem pkt 8 ponizej dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie,

b. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych

zmian w tresci oferty,
-niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
s3 miejscami wykonywania dzialalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

c. wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia  oferty,
a w przypadkach odrzucenia oferty z powodu zawierania razaco niskiej ceny lub kosztu w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub w przypadku zlozenia oferty przez wykonawce
wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, braku réwnowaznosci lub
braku spelniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

d. uniewaznieniu postgpowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy udostegpnia informacje, o ktérych mowa w ust. 9 lit a i d powyzej, na stronie internetowej.
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Zalgcznik nr 1 - Notatka z szacowania warto$ci zaméwienia — WZOR

5. Oszacowanie:

Wartos$¢ szacunkowag zamowienia ustalil ............coeiiiviiioiiiiiiieic e (imie i nazwisko)

O~

I'wynosi: ............ocevviviiii ... 21 Netto, co daje réwnowarto$ teeeeere.. UTO

wg kursu euro .................... ustalonego w rozporzadzeniu

6. Dokumenty potwierdzajjce szacowanie zaméwienia (zgodnie z § 4 ust. 14 Regulaminu):

Zatwierdzit:

Kierownik zamawiajacego (podpis)
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Zalgcznik nr 2 - Wniosek o wszezgcie procedury - WZOR

Zatwierdzit:

Kierownik zamawiajacego (podpis)
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i

Zalgcznik nr 3 — protokél z postgpowania o wartosci nizszej niz 50 000 z!. netto - WZOR

Bialogard, dnia ..........cccoounu.......
NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU

ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie udzielenia zamowienia o warto$ci
nizszej niz 50 000 zt (bez VAT)

2. Zestawienie zlozonych ofert:

Lp. Wykonawca Oferowane wynagrodzenie Uwagi
(nazwa, adres) wykonawcy
3. Wskazanie wybranej oferty:
Najkorzystniejsza ofert¢ zaoferowat wykonawca nr ............. za ceng netto ................... zt. .

Zatwierdzit:

Kierownik zamawiajacego (podpis)
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Zalacznik nr 4- protokot z postegpowania o wartosci od 50 000 zt netto - WZOR

Nazwa i adres beneficjenta (miejscowosé i data)

Protokét postepowania
0 udzielenie zamdéwienia

Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata na KWOe: ...........eeeeveeeveveeueeeeeeeeseeeeeeeesenenn, zt.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu .............cc.cu....... r. na podstawie**:
a) aktualnych srednich cen rynkowych przedmiotu zaméwienia,
b) rozeznania rynku wsréd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia,
¢) analizy wydatkow z poprzednich ... miesiecy,
d) kosztorysu inwestorskiego,
€) inNej (POAAC JAKIE]) ...evuervurerererrieiereiiec et st eeaee

Dokumenty Zrédlowe potwierdzajace dokonanie oszacowania wartosci zamOwienia,

Zapytanie ofertowe zostato upublicznione**:
a)wdnit ... opublikowane w bazie konkurencyjnosci,

b) w dniu ....coceeeenne na stronie internetowej (poda¢ adres strony internetowej — jesli dotyczy)

¢) inny spos6b upublicznienia zapytania (wpisa¢ jaki np. Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej - jezeli

dotyczy),

dywdniu ..o skierowano zapytania ofertowe *** do nast¢pujacych wykonawcéw:

|5 TP ,

2) i, ,

3) ,

Zapytanie przestano faksem / e-mailem / poczta / przekazano osobiscie / (inne) ............. /! (wlasciwe

podkreslic). Potwierdzenie nadania zapytah ofertowych nalezy zatgczyé do niniejszego protokotu.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie upublicznienia zapytania ofertowego,
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stanowia zatgczniki nr

...... do niniejszego protokotu.

Potwierdzenie nadania zapytan ofertowych (dot. upublicznienia w sposéb okreslony w podpunkcie d) stanowia

zalacznik nr ... do niniejszego protokotu.

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. ........cccooueeeeee.. (dzien, godzina) ztozono nastepujace oferty:
L.p. Nazwa wykonawcy Data WPWW oferty do
zamawiajacego
Ztozone oferty stanowia zalacznikinr ...... do niniejszego protokotu.

Oferty zostaly poddane ocenie w zakresie warunkow oraz kryteriéw, okreslonych w zapytaniu ofertowym:

Spehienie
. Ocena oferty
Speienie przez Vl: dziaiuo\fvv
wykonawce warunku postepowaniu
dOt}'CZQ?egO Zaka'zu przez Liczba Waga Liczb W
Nazwa udzielania zaméwien punktéw | punktowa 1czba aga
L.p. K dmiot wykonawce, kryterium | kryterium | PUKIOW | punkto
wykonawey pos oo o ile takie cena cena e | wainne
[)((F}quzali}ér)n warunki byly kryteria | kryteria
stawiane
(TAK/NIE*#**%)

Opis sposobu przyznawania punktacji za spelienie danego kryterium oceny ofert:

Oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powiazan kapitatowych lub osobowych, stanowig zatacznik/zatgczniki nr
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..... do niniejszego protokotu.

W wyniku analizy ofert przedmiotowe zam6wienie udzielone zostanie:

Potwierdzenie upublicznienia informacji o wyniku postepowania stanowi zatacznik nr ..... do niniejszego
protokotu.
Postepowanie prowadzil: .............coiiiiiiiiiiiii e

Oswiadczam, ze w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia, wydatki dokonane
zostang w sposob celowy, oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw przy jak najnizszej
kwocie wydatku oraz uczciwej konkurencji.

Bialogard, dn. ,,,,,,,, " -

Zatwierdzam:

Kierownik zamawiajacego (podpis)

* zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia zamieszczonym w zapytaniu ofertowym
** wilasciwe podkreslié
*** obligatoryjnie w przypadku zmiany zapytania ofertowego przed uplywem terminu skladania ofert

przewidziane w zapytaniu ofertowym.
**** w przypadku nie spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawce, jezeli zostaly

przewidziane w zapytaniu ofertowym, nalezy wskazaé w jakim zakresie wykonawca ich nie spetnil
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Zalgcznik nr 5 - O$wiadczenie o braku powigzari osobowych lub kapitatlowych - WZOR

Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitalowych

Dotyczy postgpowania p.n.:

Zlozone przez*:
- osobe wykonujaca w imieniu Beneficjenta czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy
- osobe upowazniong do zaciggania zobowiazan w imieniu Beneficjenta
Imie (IMI0NA) oottt e sr e b

NAZWISKO oottt sttt et e e e st e e sane s e ae s e e e e e enen

Oswiadczam, ze nie jestem powiazany kapitalowo lub osobowo z zadnym z wykonawcow, ktorzy ztozyli swoje
oferty w szczegdlnosci poprzez:

1. uczestniczenie w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowej;

2. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3. pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petomocnika;

4. pozostawanie w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

(podpis czytelny)

* wlasciwe podkreslié
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Zalgcznik nr 6 - O$wiadczenie Zamawiajacego o braku powiazan osobowych lub kapitalowych - WZOR

Oswiadczenie o braku powiazai osobowych lub kapitalowych
Dotyczy postgpowania p.n.:

Oswiadczam, ze Regionalne Wodociagi i Kanalizacja spétka z 0.0. w Biatogardzie nie jest powigzany
kapitatowo ub 0SODOWO Z ......evvvvviiiiiee e (wpisa¢ nazwe wykonawcy,
ktéremu udzielone zostato zam6éwienie) w szczegdlnoéci poprzez:

1. uczestniczenie w spéice jako wspdlnik spétki cywilnej lub osobowej;

2. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3. pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pemomocnika;

4. pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub poWinoWaictwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

(podpis 0s6b uprawnionych do reprezentacji)

Zalgcznik nr 7
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial |
Postanowienia ogélne
§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zam6wienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisja”.

Regulamin stosuje si¢ do komisji powotanych w celu udzielania zaméwien publicznych realizowanych
w ramach programu RPO WZ na lata 2014-2020.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 29.01.2004 r. - Prawo
zamowien publicznych Dz.U.2019 poz. 1843 ze zm.),

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ takze
osobg wykonujaca czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego.

Rozdzial IT
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Spotki.

Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w spos6b bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

Cztonkowie komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informaciji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji.
Czlonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowiazkéw poprzez ztozenie o§wiadczenia.

O$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowiazanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

Os$wiadczenia cztonkéw komisji stanowia integralna cze$¢ dokumentacji postepowania.
§3
Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowiazkéw stuzbowych.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokét, w ktérym w szczeg6lnosci opisuje sie: przebieg
posiedzenia, wyniki glosowati, czynnosci dokonane przez Przewodniczacego / sekretarza / cztonka komisji,
zadania przydzielone czlonkom komisji przez Przewodniczacego. Brak podpisu  ktéregokolwiek
z Cztonkéw komisji biorgcych udzial w danym posiedzeniu powinien zostaé odnotowany przez
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Przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia . Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co
do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zatacza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia Cztonka komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkoéw, w drodze glosowania
lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy czlonkow komisji Przewodniczacy odracza posiedzenie
i wyznacza nowy termin.

Czionek komisji nie zgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowiazany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dotacza sie do
protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

Czlonkowie komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie zapoznanie sie
z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§4
Cztonkowie komisji skladajag pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
wart. 17 ust. 1 PZP i przekazujg je Przewodniczacemu komisji.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji sktadaja niezwlocznie po zakoriczeniu sesji
otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego o$wiadczenia ujawnia sie na
wczesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. W przypadku zmiany
w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, Cztonek komisji obowigzany jest
do ponownego ztozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w art. 17 ust. 1
ustawy, Czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie Przewodniczacego komisji oraz
Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku Przewodniczacego komisji — Kierownika Zamawiajacego.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobg podlegajaca
wylgczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez Czlonka komisji
o$wiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5

Komisja moze wnioskowaé¢ do Kierownika Zamawiajacego o powotlanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci
specjalnych.

Whiosek powinien zawiera¢ okre$lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.

Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach
z gtosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6
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W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja przygotowuje
i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:

D
2)

3)

propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do
dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zamowienia
publicznego / wzorem umowy;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

§7

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja wykonuje
w szczegd6lnosci nastgpujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje je do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie dodatkowych informacji, informacje
o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wlasciwej komoérce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie internetowej lub
w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia)
i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zaméwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
w szczegolnosci w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogéopolskim — w przypadku podjecia takiej
decyzji przez Kierownika Zamawiajgcego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu o udzielenie
zam6wienia publicznego prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia,

7) przygotowuje i przedklada Kierownikowi Zamawiajacego projekty zaproszen, informacji oraz innych
dokumentéw wymaganych przepisami Ustawy;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wniosk6w o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wniosk6éw
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

11) wzywa/wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania Wykonawcéw do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od Wykonawcéw lub do wyjasnienia tresci

oferty;
12) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie Wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa;
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13) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych Ustawa;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do Kierownika
Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi
Zamawiajacego rekomendacj¢ dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje
0 podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do Wykonawcéw
0 przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu wazno$ci wadium, a takze w zakresie
zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustaw;

17) przygotowuje projekt informacji do Wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwiazania ofert;
18) sprawdza wniesione przez Wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie okre$lenia warunkow
przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) wykonuje czynnosci niezbgdne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje
Je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95 ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczeg6lnosci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;
3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzing);
4)  otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.

4.  Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wytacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po
szczeg6lowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani).

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

§8
Biorac udziat w pracach komisji Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:
1)  dostgpu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
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3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;

4)  wnioskowania o0 powolanie biegtego.
§9
Do obowiazkéw Czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz o$wiadczenia, o ktérym
mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowiazkéw Czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji, nalezy
w szczego6lnoscei:

1) wykonywanie czynno$ci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym zadah
wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji;

2) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore uniemozliwiajg udziat
w pracach komisji.

§10

Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 9 ust. 1 regulaminu,
nalezy w szczego6lnosci: o

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzeri oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono w powotujacym komisje Zarzadzeniu;

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych o§wiadczen w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy
oraz o$wiadczen, o ktérych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wlaczenie wskazanych o$wiadczen do
dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie zlozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozyt
o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo zlozyt
nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
a takze 0 odwotanie Cztonka komisji z innych uzasadnionych powodéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dzialania komisji do
czasu wylaczenia Cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych Cztonkom komisji;

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji;

7) przedkladanie Kierownikowi Zamawiajacego projektow pism, w szczegblnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;
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8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez Sekretarza komisji;
9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych Wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich
dokumentéw Kierownikowi Zamawiajacego, Wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,
a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie
Zamawiajacego oraz w miejscu, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4 regulaminu.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

§11
1. Do obowiazkéw Sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postepowania wraz
z zalacznikami;

2)  sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapieri zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;

4)  przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawa;
5) czuwanie nad prawidtowym wypemianiem dokumentacji postgpowania przez cztonk6w komisji;

6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postgpowaniem;

7)  przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostgpnienia jej Wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.
Rozdzial IV
Zakoriczenie prac komisji
§12

1. Przewodniczacy komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokot
postgpowania wraz z zatacznikami oraz wniosek o udzielenie zaméwienia i projekt umowy.

2. Komisja koficzy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zambwienia publicznego, ktérg jest podpisanie umowy o udzielenie zamoéwienia przez Kierownika
Zamawiajacego.

Rozdzielnik do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu Nr ......cuuevuvvnneninennnnnn.
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