Zarzgdzenie Nr 45/2019

Prezesa Zarzadu Spétki
»Regionalne Wodociagi i Kanalizacja”
Spétka z 0.0. w Biatogardzie

z dnia 01 sierpnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia procedury : zasady realizacji ustug

przez RWIK Sp. z 0.0. w Biatogardzie zleconych przez podmioty zewnetrzne

§1

Wprowadzam procedure: zasady realizacji ustug przez RWiK Sp. z 0.0. zleconych przez

podmioty zewnetrzne w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje osoby odpowiedzialne za wykonywanie, rozliczanie i fakturowanie ustug do

bezwzglednego stosowania niniejszej procedury.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES-ZARZADU
-~ THu

mgr iflz. Rafat Stowik



PROCEDURA: Zasapy Reauzach UstuG PRzez RWIK SP. Z 0.0. ZLECONYCH PRZEZ PODMIOTY ZEWNETRZNE

Realizacja ustug i robot przez RW i K sp. z 0.0. na rzecz Zlecajgcego, kazdorazowo nastepowac
bedzie na podstawie odrebnych jednostkowych pisemnych zlecen.

Zlecenie dla swojej waznosci powinno zawiera¢ informacje o zlecajgcym oraz powinno
by¢ podpisane:

- w przypadku podmiotdw gospodarczych przez osobe wiasciwie umocowana do zaciagania
zobowigzan; (pieczec firmowa plus czytelny podpis);

- w przypadku oséb fizycznych czytelnie z imienia i nazwiska; (przez osobe posiadajacy tytut
prawny do nieruchomosci lub posiadajgcg podpisang umowe z RW i K sp. z 0.0.)

Zakres zlecenia, sposob rozliczenia i termin realizacji powinien by¢ okreélony w sposéb zwiezty
i precyzyjny umozliwiajgcy jednoznaczng interpretacje przez strony w przypadku rozbieznosci.

W2z6r zlecenia zawiera zatgcznik Nr 1 i 3 do niniejszych Zasad.

Uzgodnienie wartosci ustugi nalezy przeprowadzi¢ w taki sposéb aby potwierdzenie ustalen
zostato zaakceptowane przez strony poprzez zioienie podpiséw pod stwierdzeniem
akceptujacym koncowsa wartosé ustugi.

Zgodnie z Cennikiem ustug dodatkowych w RW i K sp. z o.0. — Zarzadzenie nr 44 z dnia
01.08.2019r. , wycene wartosci ustugi okresla sie nastepujaco:

Wariant podstawowy — okreslenie ceny na podstawie szacunku kosztéw przed wykonaniem
ustugi na podstawie konkretnych punktéw cennika.

Wariant rzeczywisty — okreslenie wartosci ustugi w oparciu o kalkulacje kosztéw
rzeczywistych. Przy takiej wycenie okreslenie ceny nastapi po wykonaniu ustugi na postawie
faktycznego czasu pracy pracownikow, wartosci zuzytych materiatéw oraz wykonanej pracy
sprzetu.

Taki sposéb postepowania przyjmuje sie wytacznie w przypadkach gdy nie moina okresli¢
ceny przed wykonaniem ustugi.

W obu wariantach w przypadku gdy wykonanie zlecenia wigze sie z pracg w nadgodzinach,
w dni wolne od pracy badi w godzinach nocnych lub w innych przypadkach skutkujgcych
wyptaty dodatkéw do wynagrodzer stawke roboczogodziny zwiekszamy proporcjonalnie
do wysokosci tych dodatkow.

Cennik ustug dodatkowych dostepny jest na stronie internetowej RW i K sp. z 0.0.

Przed przystapieniem do realizacji_ustugi Kierownik Dzialu lub wyznaczony przez niego
pracownik ds. eksploatacji, zobowigzany jest do sprawdzenia/potwierdzenia w Dziale Obslugi
Klienta informacii, czy zleceniodawca ustugi nie posiada zadluzenia wobec Spétki.

Spotka zastrzega sobie prawo odmowy wykonania ustugi w przypadku wystapienia zadtuzenia
zleceniodawcy wzgledem Spotki z tytufu innych swiadczonych przez Spétke ustug.

Kazda zlecona praca wymaga dokonania odbioru w_ktérym obie strony zgodnie stwierdzaja,
7e ustuga zostata wykonana zgonie ze zleceniem.

Dla swojej waznosci protokét musi zawieraé date dokonania odbioru, podpisy oséb
upowaznionych do odbioru, konto zlecenia umozliwiajgce wtasciwg identyfikacje kosztow.

Wzér protokotu odbioru zawiera zatacznik Nr 2 i 4 do niniejszych Zasad.



Ze wizgledow formalnych oryginat zlecenia powinien byé przechowywany w wydziale
realizujgcym dang prace wraz z innymi dokumentami spawy takimi jak: pisma, umowy, notatki,
kosztorysy.

W szczegdlnym przypadku gdy strony prowadza korespondencje w formie elektronicznej
dopuszcza sig archiwizowanie takiej korespondenciji jako plikéw na dysku (skany dokumentéw
lub korespondencja elektroniczna).

Ustugi fakturowane sy w Dziale Obstugi Klienta w Biatogardzie na podstawie oryginatéw
lub przestanego droga elektroniczng skanu podpisanych przez obie strony dokumentow: zlecenia
oraz protokotu odbioru ustugi oraz kalkulacji kosztéw, w przypadku jezeli wartos¢ ustugi nie byta
okreslona w zleceniu.

Fakturowanie ustug prowadzi spec. ds. rozliczer Barbara Trempata lub osoba ja zastepujaca.

PREZES ZARZADU

mgr inz, Rafat Stowik



zal. nr 1 do Procedury: Zasady przyjmowania zlecen realizacji ustug na rzecz podmiotow zewngtrznych przez RW i K sp. z 0.0.

“dnia 2019,
Kontrahent:
________________________________________ RW i K sp. z o.0.
ul. Ustronie Miejskie 1, 78-200 Bialogard
NIP 672 000 62 06
ZLECENIE

Zlecam wykonanie nastepujgcych prac:

ustalona cena netto

stownie :

Prosze o wystawienie faktury VAT.
Upowazniam zleceniobiorce do wystawienia faktury bez mojego podpisu.
Nalezno$¢ platna po wykonaniu ustugi, podpisaniu protokétu odbioru i otrzymaniu faktury, w terminie

7 dni od dnia otrzymania faktury.

(czytelny podpis zleceniodawcy )

Zestawienie kosztéw robocizny, materiatéw i transportu wg cennika obowigzujacego w RWi K sp. z 0.0.

SKEADNIK RZECZOWY Cenn metto UWAGI
USLUGI jom. | Ilosé Warto$¢ netto (pkt. cennika,

(robocizna, material, dojazd) Ieguoutkoya nr FV, itp.)

RAZEM




zat. nr 2 do Procedury: Zasady przyjmowania zlecen realizacji ustug na rzecz podmiotow zewnetrznych przez RW i K sp. z o0.0.

PROTOKOL ODBIORU

ustalona cena netto

stownie:

Do podanej wyzej ceny prosze o naliczenie odpowiedniego podatku od towardw i ustug.

Konto zlecenia

Ustuga zostata wykonana w dniu ) _ zgodnie') niezgodnie’) ze zleceniem.

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

(przedstawiciel RW i K sp. z 0.0.) ( odbierajacy )

*) niepotrzebne skreslié



zal. nr 3 do Procedury: Zasady przyjmowania zlecen realizacji ustug na rzecz podmiotow zewnetrznych przez RW i K sp. z 0.0.

dnia . 2019r
Kontrahent:
______________________________________ RW i K sp. z o.0.
ul. Ustronie Miejskie 1, 78-200 Bialogard
NIP 672 000 62 06
ZLECENIE

WYKONANIA ESPERTYZY / MONITORINGU® WODOMIERZA GLOWNEGO

Zlecam wykonanie ekspertyzy / monitoringu” wodomierza gléwnego:

nr fabryczny wodomierza

srednica wodomierza &

1. Zobowigzuje si¢ do zabezpieczenia zastgpczego urzadzenia pomiarowego przed kradzieza
lub uszkodzeniem:;

2. W przypadku kradziezy lub zniszczenia zastgpczego urzadzenia pomiarowego wyrazam zgode
na obcigzenie mnie kosztem zakupu nowego lub kosztem naprawy uszkodzonego urzadzenia;

3. Po otrzymaniu $wiadectwa ekspertyzy - w przypadku stwierdzenia ze badany wodomierz jest sprawny —
upowazniam zleceniobiorce do wystawienie faktury VAT bez mojego podpisu.

4. Nalezno$¢ platna po wykonaniu ustugi, podpisaniu protokotu odbioru i otrzymaniu faktury, w terminie
7 dni od dnia otrzymania faktury.

(czytelny podpis zleceniodawcy )



zal. nr 4 do Procedury: Zasady przyjmowania zlecen realizacji ushug na rzecz podmiotow zewnetrznych przez RWiK sp. z 0.0.

PROTOKOL ODBIORU
WYKONANIA ESPERTYZY - MONITORINGU WODOMIERZA GLOWNEG-O

nr fabryczny wodomierza

srednica wodomierza &

O$wiadczam, Ze otrzymatam / em’ §wiadectwo ekspertyzy badanego urzadzenia pomiarowego

Ustuga zostata wykonana w dniu zgodnie ze zleceniem.

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

(przedstawiciel RW iK sp. z 0.0.) ( odbierajacy )

*) niepotrzebne skreslic



